HORIZ#HNT

STREDISKO VOLNEHO CASU IVANCICE

PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY KLUBICKO
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Udaje o provozovateli

Provozovatel: Horizont — stfedisko volného ¢asu Ivancice, ptispévkova organizace
Adresa: Zemédélskd 619/2, 664 91 Tvandice

I1CO: 44946902, DIC: CZ44946902

www.svcivancice.cz, info@svcivancice.cz

Udaje o détské skupiné

Nazev: Détska skupina Klubicko (dale jen DS)
Adresa: Zemédélska 619/2, 664 91 Ivandice
Provozni doba: pondéli—patek, 6:30 — 15:30 hod.
Datum zahajen{ provozu: 19.11.2018

Kapacita: 24 déti

Zameéstnanci: 2 pedagogicti pracovnici, 2 chavy

Uvodni ustanoveni

DS zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani nebo s tim pfimo
souvisejici ¢innosti a pfi poskytovani dalsich sluzeb poskytuje détem a jejich rodicim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ridi se zakonem & 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné a vyhlaskou
¢.281/2014 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny, v platném znéni.

Provoz DS

Provoz DS je v pracovni dny od 6:30 do 15:30 hod.

DS zajist'uje pfedevsim celotydenni dochazku nebo vyuzivani jednotlivych dna v tydnu (pokud je
volna kapacita). Minimalni délka dennfho pobytu je 6 hodin.

DS funguje celoroéné i v dobé skolnich prazdnin mimo prazdnin vanocnich. Provozni doba muze
byt omezena béhem vedlejsich a hlavnich prazdnin z provoznich, technickych ¢i obdobnych
davodu. Provoz DS neni zajistén ve statni svatky a ve dnech pracovniho volna.

PfihlaSeni a pfijeti do DS
Do DS lze ptihlasit dit¢ ve veku od 1,5 roku do zahajeni povinné $kolni dochazky.
Zéakonny zastupce piihlasi své dité¢ do DS osobné v SVC Ivandice.
Zakonny zastupce je po piithlaseni vyzvan k uzavieni pisemné smlouvy, vyplnéni a dolozeni dalsich
potfebnych dokumentt, které doda nejpozdéji v den nastupu.
Do DS lze pfijmout:
e Dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo ma doklad, ze je proti
nakaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
e Dité se zdravotnim postizenim, které ma doporuceni ze skolského poradenského zafizeni
pfipadné registrujiciho praktického lékafe pro déti a dorost, ze muze byt pfijato do DS.
V ptipadé velkého poctu piihlasenych déti bude pfistoupeno k vybéru na zakladé nasledujiciho
pofadi:
1. dité se hlasi k pravidelnému celotydennimu provozu
2. dité je star$i 2 let
3. datum pfihlaseni ditéte
4. losovani
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Prijeti dité¢te do DS muze byt odmitnuto, pokud zakonny zastupce ditéte nespliuje kritéria pfijeti,
je-1i plna kapacita DS a pokud zakonny zastupce ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace.
Prijeti ditéte do DS plati na dobu urcitou, a to na dobu jednoho $kolniho roku vcetné Skolnich
prazdnin.

Dité nepiijaté do DS se stava nahradnikem a ma pfidélené pofadové ¢islo. V pfipadé uvolnéni
mista v DS je nahradnik zafazen na uvolnéné misto.

Ukonceni umisténi ditéte v DS

K ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o déti v DS dojde uplynutim doby, na kterou byla
smlouva sjednana, vzajemnou dohodou, vypovédi nebo odstoupenim provozovatele od smlouvy.
Ukonceni umisténi ditéte v DS musi byt vzdy pisemné.

Provozovatel je opravnén odstoupit od smlouvy s okamzitou platnosti, jestlize:

e rodice zavaznym zpluisobem nebo opakované porusuji Provozni fad DS a jednani k naprave
byla nedspésna.

e v prub¢hu umisténi ditéte v DS bude zjisténo, ze dit¢ neni schopno pobytu v DS, popt.
specifické potreby ditéte pfesahuji moznosti provozovatele (napf. dit¢ chronicky nemocné,
dit¢ vyzadujici sluzby pfesahujici ramec moznosti DS, ¢i dité vyzadujici specialné
pedagogické vzdélavani apod.)

e uplata za sluzbu a stravné neni pravidelné¢ hrazena ve stanovené vysi a stanovenych
terminech

e zakonny zastupce uvede nepravdivé nebo neuplné informace.

Zakonni zastupci jsou opravnéni pred skoncenim dohodnuté doby vypovédét tuto smlouvu, a to
z jakéhokoliv divodu nebo i bez udani divoda. Vypovédni doba ¢ini jeden mésic a pocina bézet
prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi provozovateli. Po
dobu vypoveédné lhuty jsou zakonni zastupci povinni hradit provozovateli uplatu za sluzbu
a stravné. Stravné nejsou zakonni zastupci povinni hradit za dny, na které ditéti odhlasili stravu.
Po podani vypovédi ze strany zakonného zastupce ditéte je zakonny zastupce povinen zajistit, aby
dité¢ béhem vypovedni Thiaty nadale pravidelné navstévovalo détskou skupinu.

Poskytovatel je povinen informovat rodice o zméné planu vychovy a péce, vnitinich pravidel
a adaptace v DS. Pfi zméné téchto dokumentt muze rodi¢ odstoupit od smlouvy o poskytovani
sluzby péce o dit¢ v détské skupiné do 30 dni ode dne, kdy je se zménami pisemné seznamen.

Dochazka a dochazkovy systém

Dité prichazi do DS od 6:30 do 8:30 hodin a odchazi v ¢ase od 14:30 do 15:30 hodin. Dité je mozné
vyzvednout po obéde a to od 11:30 do 11:45 hodin.

Zakonny zastupce dité¢te muze povefit pfedanim a vyzvednutim ditéte v DS zplnomocnénou
osobu. V tomto pifpadé¢ sdéli tuto informaci v piihlasce.

Rodi¢e omlouvaji dité prostiednictvim aplikace MaSkolka nebo dle nutnosti telefonicky na &isle
606 037 954 nejpozdeji do 7:00 hod. rano daného dne s moznosti zruseni obédu nebo kdykoliv
béhem dne bez moznosti zruseni stravného. Dale pfedbézné stanovi dobu, po kterou bude dité
nepiftomno. Absence ditéte v DS po dobu delsi, neZ pét pracovnich dni bez omluvy je
povazZovano za hrubé poruseni provozniho fadu DS.

Zakonny zastupce pfedava osobné dit¢ po jeho pfevleceni v satné pracovnikovi DS.

Zakonny zastupce pfedava dit¢ do DS bez zjevnych znamek onemocnéni.

Pracovnik DS ma pravo a zaroven povinnost nepfevzit dité jevici znamky infekéniho onemocnén.
Pri pfiznacich onemocnéni ditéte v dob¢ pobytu v DS (ryma, kasel, teplota, zvraceni, bolesti bficha,
nahla zména zdravotniho stavu) je zakonny zastupce telefonicky informovan a vyzvan
k neprodlenému vyzvednuti ditéte z DS a zajistén{ dalsi péce.

Pracovnici DS nerudi za piipadné poskozeni nebo ztratu cennych pfedmétt a hracek donesenych
z domova.
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Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢aste¢nou nahradou nakladu.

Je stanovena tplata za sluzbu ve vysi 2.500 K¢/kalendafni mésic/od 1,5 roku do 31.8. po dosazeni
3 let veku, 3.500 Ké/kalendafni mésic/od 1.9. po dosazeni 3 let véku do dne zahajeni skolni
dochazky. Uplata za sluzbu se nesnizuje v ptipadé jejtho nevyuziti ze strany zakonnych zastupcu.
Uplata je hrazena vzdy do 25. dne piedchoziho mésice na et provozovatele, a to pod pridélenym
variabilnim symbolem.

Je stanoveno stravné (obéd, 2 svaciny, pitny rezim) ve vysi 100 K¢/den, tj. 2.100 K¢/kalendafni
mésic. Vyactovani odebrané a neodebrané stravy je provadéno mésicné. Piipadné vratky za
neodebranou stravu jsou feseny individudlné. Uplatu za stravné je hrazeno vzdy do 25. dne
pfedchoziho mésice na nasledujici mésic, a to na ucet provozovatele pod pfidélenym variabilnim
symbolem. Zaloha za stravné je stanovena ve vysi 2 100 K¢ mésicné, coz odpovida 21 pracovnim
dntim. V pifpadé, ze v daném mésici pocet dnti dochazky pfesahne 21 pracovnich dnd a dité
détskou skupinu navstévovalo cely mésic, bude rozdil za odebrané stravovani douctovan
v nasledujicim mésici.

Neuhrazen{ uplaty za sluzbu ¢i stravné mutze byt davodem k ukonceni umisténi ditéte v DS.

Stravovani

Stravovani je vlastni, je zajisténo z mistni kuchyné SVC Ivanéice.

Dité obdrzi denné¢ jeden obéd — polévka, hlavni jidlo a 2 svaciny — dopoledni, odpoledni. Pitny
rezim je k dispozici po celou dobu pobytu ditéte v DS.

Odhlaseni stravy v pfipadé nepfitomnosti ditéte je mozné do 7:00 hodin dany den. V pfipadé, kdy
je dit¢ odhlaseno pozdéji, je mozné si stravu v prvni den nepfitomnosti ditéte vyzvednout pouze
v dobé¢ vydavani obédua a to od 11:30 do 11:45 hodin.

ReZim dne:
Dennf rezim
6:30 — 9:45
e schazeni déti (do 8:30 hodin)
e ranni hry dle vybéru déti
e individualni prace s détmi i skupinou déti
e rannf krouzek a rozcvicka
e svacina (9:00 hodin)
e fizené cinnosti
9:45 —11:00
e pifprava a pobyt venku (dle pocasi)
e pobyt venku
11:00 — 12:00
e hygiena
e obéd
12:00 — 14:00
e odpocinek — cetba pohadky, poslech relaxa¢ni hudby
e individualni prace s détmi (logopedicka prevence)
e Kklidové aktivity pro déti s niz$i potfebou spanku
14:00 — 15:30
e postupné vstavan{ detd
e prubézna svacina
e aktivity dle volby déti (dle potfeby a zajmu dodélavani cilené didaktické cinnosti)
e rozchazeni dét
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Vychovna cinnost probiha podle planu vychovy a péce aktualizovaného pracovniky DS a je
piizpusobovana véku a schopnostem dochazejicich déti. Pii provozu DS jsou respektovana prava
ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

Bezpecnost déti

Pracovnici DS jsou proskoleni v oblasti BOZP.

Ve vsech prostorach DS 1 pfilehlych prostorach plati pfisny zakaz koufeni a pozivani alkoholu.
Béhem provozu DS jsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i vSech unikovych
vychodu.

Na pifpadné urazy a nehody vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS, pii pobytu venku a pfi akcich
organizovanych DS se vztahuje Pojisténi odpovédnosti za Gjmu a odpovédnosti za Gjmu
zpusobenou vyrobkem.

V ptipadé vyhlaseni mimoradnych udalosti (pozar, zivelna pohroma apod.) se pracovnici DS #{d{
platnymi dokumenty pozarni ochrany (plan evakuace) nebo pokyny odpovédnych osob.

Vybaveni déti

Zakonny zastupce prevléka dit¢ v satné, kde je mu k dispozici vlastni skifnika nebo vésak. Dité
musi byt vybaveno: obleceni na pobyt v mistnosti i venku, pfeztuvky, nahradni obleceni, véetné
spodniho pradla, pyzamo, rucnik, latkovy bryndak, pracovni kosilka ¢i zastéra, oznacena lahev, 3x
baleni vytahovacich papirovych kapesniki, 1x baleni obycejnych ubrousku, 3x vlhcené ubrousky.
Veskeré véci ditéte musi byt podepsany nebo oznaceny.

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualnfho stavu ovzdusi:
e rano pred pfichodem déti do ucebny (dlouhé, intenzivni vétrani)
e v prubchu dne a béhem odpoledniho odpocinku déti (kratké, intenzivni vétrani)
Teplota vzduchu
e prostory jsou vytapény na 20°C az 22°C.
e kontrolu teploty vzduchu zajist’uji pracovnici DS
Osvetleni

e ucebna je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem

Hygienické — protiepidemicky reZim
Zdravotni stav ditcte
Zakonny zastupce predava dit¢ do DS zdravé. Zamlcovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazované za hrubé naruseni fadu DS.
Zpusob a cetnost uklidu a ¢isténi
Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach DS zodpovidaji spravce budovy. Pracovnici
uklidu zodpovidaji za spravné pouziti cisticich a dezinfekénich prostfedkua. Kontrolu provadi
pracovnici DS.
Uklid se provadi nasledovné:
Denné:
e luxovan{ kobercu
e stirani prachu na nabytku (nebo dle potieby)
e vytirani na mokro — podlahy v ucebné, WC déti (myti toaletnich mis a dezinfekce)
e myti a lesténi umyvadel, vodovodnich bakteri
e myti a lesténi zrcadel
e otiran{ skfinék, dveif (nebo podle potieby)
e vynasen{ odpadkovych kosa
Tydné:



e vysavani i odlehlych koutt
e stirani prachu z nabytku z htfe dostupnych mist
e stirani prachu mezi okny a z okennich parapeta
e myt{ vstupnich dvefi a klik

M¢ésicné:
e sprchovani a dezinfekce plastovych hracek
e myti radiatora
e myti oken
e (isténi/prani koberch

2x rocné
e zjistuje centrilni Gklid SVC

1x roCné:
e cisténi svitidel
e vymalovani (nebo dle potfeby)

14.4. Postup zachazeni s pouzitymi plenami
e pouzita plena se zabali do igelitového sacku
e sacek se vlozi do nadoby k tomu urcené
e nadoba se vyprazdnuje denné¢ spolecné s odpadem
14.5. Zpuisob nakladani s pradlem
e vymcéna lozniho pradla probiha dle potfeby, nejdéle 1x za tfi tydny, rucniky a pyzama se
perou kazdy tyden

e utérky a bryndaky jsou prany dle potieby, cisté pradlo se uskladnuje oddélené od $pinavého
e pranf zajist'uje zakonny zastupce

15 Pojistna smlouva

15.1 Dle zakona ¢. 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby a péce v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakonu §12 je ztizeno pojisténi odpoveédnosti za Gjmu zpusobenou pfi poskytovani sluzby péce
o dite v détské skupiné u spolecnosti Kooperativa, a.s.

15.2 Pojisténi odpovednosti za Gjmu:
Poskytovatel je povinen pfed zapocetim poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné uzavfit
pojisténi odpovédnosti za ujmu zpusobenou pii poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skuping;
toto pojisténi musi byt sjednano po celou dobu, po kterou poskytovatel poskytuje sluzbu péce
o dite v detské skupineé.

16 Zavérecna ustanoveni

16.1. Seznameni se s Provoznim fadem DS a jeho dodrzovani je zavazné pro vsechny pracovniky DS
a zakonné zastupce déti navstévujici détskou skupinu.

16.2. Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach provozovatele.

16.3. Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci DS a povéfeny zaméstnanec SVC Ivandice.

Provozni fad platny od 1.9.2026

V Ivandicich 1.6.2026
Mgr. Jana Hefmanova, feditelka SVC
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